A Szegedi Horvat Nemzetiségi Onkormanyzat
pénziigyi ellenjegyzési, kotelezettségvallalasi, szakmai teljesités igazolasi, érvényesitési és
utalvinyozisi szabdlyzata

Az allamhdéztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény 36-38. §-a €s az dllamhaztartdsrol sz6lo
térvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 45-60. §-a alapjan a
Szegedi Horvat Nemzetiségi Onkorményzatndl torténé pénzigyi ellenjegyzésére,
kotelezettségek vallalasara, a kiadasok és a bevételek teljesités igazoldsara, érvényesitésére,
utalvanyozésdra az alabbi rendelkezéseket kell alkalmazni.

L.
Kotelezettségvallalis pénziigyi ellenjegyzése

1. Pénziigyi ellenjegyzés kizérdlag a kotelezettségvallalast és a teljesitést megelézéen, az
ellenjegyzés datumdnak megjelolésével, a 3. sz. melléklet szerinti szovegszerkesztével irt,
vagy bélyegzdvel rogzitett szovegezéssel, irasban lehet, a 1I/5. pontban felsorolt gazdasagi
események kivételével.

2. A pénziigyi ellenjegyzOnek ellenjegyzést megeldzden meg kell gyézddnie arrol, hogy:

a. A jovahagyott koltségvetés fel nem hasznalt, illetve le nem kotott, a
kotelezettségvallalas targyaval Osszefiiggd kiadasi eldirdnyzata rendelkezésre all,
illetve a befolyt vagy a megtervezett és varhatoan befolyd bevétel biztositja a
fedezetet

b. A kifizetés idépontjaban a fedezet rendelkezésre all.
c. A kotelezettségvallalas nem sérti-e a gazdalkodasra vonatkozé szabalyokat.
d. A kotelezettségvallalas a Kaszper programban régzitésre keriilt.

3. Az Avr. 55. § (2) bekezdés g) pontja szerint a helyi nemzetiségi dnkorményzat nevében
vallalt kotelezettség esetén a kotelezettségvallalas ellenjegyzésére a Kozgazdasagi Iroda
vezetdje jogosult, akadalyoztatdsa esetén a helyettesitésére irdsban meghatalmazott
személyek. A pénzligyi ellenjegyzé €s helyettese(i) nevét é€s aldirasait a 4.sz. melléklet
tartalmazza. -

4. Ha a kotelezettségvallalas nem felel meg az Avr. 54. § (3) bekezdésében eldirtaknak, a
pénziigyi ellenjegyzd errdl irdsban tajékoztatja a kotelezettségvallalot és — amennyiben
nem a nemzetiségi Onkorméanyzat vezetdje a kotelezettségvéllalo, Ugy - a
kotelezettségvallalo szerv vezet§jét is.

1L
Kotelezettségvallalas

1. Kotelezettségvallalasnak mindsiil az a foglalkoztatdsra irdnyuld jogviszony létesitésérol,
szerz6dés megkotésérol, tamogatés biztositasarol, illetve mas pénzben kifejezhetd értéka
szolgaltatas teljesitésére iranyuld kotelezettség véallalasrol sz616, szabalyszerlien megtett, a
koltségvetési elbiranyzatok terhére vallalt irdasos nyilatkozat (kivéve jelen szabalyzat I1/5.



pontja szerinti gazdasagi eseményeket), ideértve az aru vagy szolgaltatds megrendelésérdl
elkiildott és visszaigazolt megrendelést, koézbeszerzési eljarast megindité feladott
hirdetményt, megkiildott részvételi, ajanlattételi felhivast, palydzati kiirast.

Aruvésarlas esetén maximum brutté 1.000.000 Ft, mig szolgaltatds megrendelése
(vallalkozasi jellegli eredménykételmek) esetén maximum bruttdé 500.000 Ft
értékhatarig elegendé megrendel6é okirat készitése, ¢s annak visszaigazolasa. Ezen
értékhatar felett szerz6déskotés sziikséges.

2. A kotelezettségvallalas soran meg kell jel6ini, hogy kotelez6 feladat vagy onként vallalt
feladat ellatasa érdekében torténik. Abban az esetben, ha a koltségvetési kiadasokrol,
illetve bevételekrdl a felmertilés pillanatdban még nem minden esetben allapithaté meg
elkiilonitésiik jellege, azokat megosztandd feladat jogcimen kell nyilvantartasba venni
azok felosztasaig.

3. A kiadasok kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, utalvanyozasi, ellenjegyzési €s
teljesités igazoldsi, valamint a bevételek rendje a kotelezd feladat vagy onként véllalt
feladatra kiilon-kiilon vonatkozik.

4. A Nemzetiségi Onkormanyzat nevében a kotelezettségvéllalds az Avr. 52. § (7) bekezdés
szerint torténik, igy kizarélag a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke vagy az éltala irasban
felhatalmazott Nemzetiségi Onkormanyzati képviselé vallalhat kotelezettséget. A
kotelezettségvallalo és helyettese(i) nevét és alairdsait az 1.sz. melléklet tartalmazza.

5. A gazdasagi eseményenként brutté 100.000 Ft-ot el nem érd kifizetésekrél, a fizetési
szamldkrol a szamlavezetd Aaltal leemelt dij, juttatds, a kilfoldi pénzértékben vallalt
kotelezettség arfolyamvesztesége, tovabba az Aht. 36. § (1) bekezdése szerinti kifizetésekrél
nem kell elézetes irdsbeli kotelezettségvallalds. Mas fizetési kotelezettségnek mindsiil a
jogszabélyon, joger6s vagy fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthatd birdsagi, illetve
véglegessé valt vagy azonnal végrehajthatd hatésdgi dontésen, vagy mas, a fizetési
kotelezettség Gsszegét vagy az Osszeg megallapitadsanak modjat, tovabba a felek valamennyi
Jjogat és kotelezettségét megallapito kotelezd eloirdson alapulé fizetési kdtelezettség.

6. Atutalasos kifizetések esetén a kotelezettségvallalas dokumentuma

- szamla ellenében torténd szolgéltatas igénybevétel vagy anyag-, eszkézbeszerzés esetén a
szallitd felé megkildott megrendeld vagy mindkét fél altal aldirt szerz6dés, melyet elészor a
pénziigy1 ellenjegyzé ellenjegyez, majd a kotelezettségvallalé €s a szallitd képviseldje alairja.
- nem szamlas pénzeszkozatadasok, tdmogatasok esetében szerzédést vagy megallapodast kell
kotni, melyet eldszor a pénziigyi ellenjegyzé ellenjegyez, majd a kotelezettségvallald és a
szallito képviseldje alairja.

7. Pénztari kifizetések keretében elbleg felvételére és utdlagos elszdmolasara keriilhet sor. Az
eldleg felvételének feltétele a — nemzetiségi dnkormanyzatokra is kiterjesztett — Bizonylati
Album B/6. belsé bizonylatdnak kitoltése, melyben a Nemzetiségi Onkorméanyzat elndke
meghatalmazza a Kozgazdasagi Iroda pénztirosat, hogy a Nemzetiségi Onkormdanyzat
bankszamlajarol a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke altal meghatérozott 6sszegli készpénzt
vegyen fel, melyet az elndk a pénztarbol készpénzben felvesz. A felvett el6leggel a felvételtsl
szamitott 30 napon bellil, szabalyos bizonylatok benyujtasaval el kell szamolni. Az elbleggel
val6 elszamoldsig Gjabb eléleg nem vehetd fel. Készpénzes kifizetés szamlanként legfeljebb
bruttd 200.000,- Ft értékig teljesithetd. Amennyiben olyan kiadds meriil fel, amelyre
elozetesen irdsban kell kotelezettséget vallalni, a kotelezettségvallalds dokumentumat (a




fentiek szerinti megrendel6t, szerzédést vagy megallapodast) az eldleg felvételekor kell a
pénziigyi ellenjegyzd, a kotelezettségvallalo és a partner altal alairt formédban a
pénztarbizonylathoz csatolni.

I1I.
Kotelezettségvallalas nyilvantartasba vétele

1. A kotelezettségvallalasokat — azok Osszeghataratdl filiggetleniil — a Kaszper program
kotelezettségvallalasi (112 sorszdmu) meniipontjdban nyilvantartasba kell vennie a
Kozgazdasagi Iroda illetékes el6addjanak. A nyilvantartisnak a 2. sz. mellékletben
foglaltaknak kell megfelelnie.

2. A kotelezettségvallalasok nyilvantartasba vételérél készitett bizonylatokat a Kaszper
program kotelezettségvallalasi (112 sorszdmi) meniipontjdbdl kell kinyomtatni. A
kotelezettségvallalas nyilvantartdsi sorszamat az utalvidnyrendeletnek tartalmaznia kell, ennek
hidnyaban a kifizetés nem teljesithetd.

IV.
Teljesités igazolas

1. Teljesités igazolas az érvényesitést és az utalvanyozast megel6zben, a szamlan, vagy kiilon
fven torténik az 5. sz. melléklet szerinti szévegrésszel, kivéve a belfoldi kikiildetések esetén,
ahol a kikiildetési rendelvény és koltségelszamolasi témb ,,A kikiildetésben eltoltstt id6
sziikségességét ¢s a kikiildetés teljesitését igazolom™ rovat alairasaval torténik.

2. Az Avr. 57. § értelmében a szakmai teljesités igazolds szabalyai a kovetkezsk:

A szakmai teljesités igazoldsa sordn ellendrizheté okmaéanyok alapjan ellenérizni,
szakmailag igazolni kell a kiaddsok teljesitésének jogossagéat, Osszegszeriiségét,
ellenszolgaltatast is magéaban foglalo kotelezettségvallalas esetében annak teljesitését.

A szakmai teljesitést az igazolas datuménak és a teljesités tényére torténé utalas
megjeldlésével, az arra jogosult személy aldirdsaval kell igazolni a szamlén vagy ha ilyen
nincs, akkor az utalvanyrendeleten.

3. A szakmai teljesités igazolasdra jogosult személyeket a kotelezettségvallald irdsban jeloli
ki. A szakmai teljesités igazolasara jogosult személyek nevét és alairasat a 6. sz. melléklet
tartalmazza.

4. Az Aht. 41.§ (6) bekezdésére figyelemmel a teljesitésigazolonak teljesitésigazolassal
egyidejlileg meg kell vizsgalnia szerzd6dd partner atlathatésagi nyilatkozatdnak meglétét,
esetleg annak tartalménak megvaltozasat is.

V.
Ervényesités
1. A szakmai teljesités igazoldsa utdn az érvényesitésre az Egyiittmiikédési megallapodds
alapjan a Polgarmesteri Hivatal illetékes pénziigyi eléaddja jogosult, aki ellendrzi az

Osszegszeriiséget, a fedezet meglétét és azt, hogy a megeldzd tigymenetben jogszabalyi
elbirdsokat, tovabba a belsd szabalyzatokban foglaltakat megtartottdk-e.



2. Ha az érvényesité az V/1. pont szerinti vizsgalat sordn az ott megjelolt jogszabalyok
megsértését tapaszalja, koteles jelezni az utalvanyozonak. Az érvényesités nem tagadhato
meg, ha ezt kovetden az utalvanyozé erre irdsban utasitja.

3. Az érvényesités az utalvanyozas el6tt torténik. Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az
érvényesitésre utalé megjeldlést €s az érvényesitd keltezéssel ellatott alairasat.

4, Az érvényesités az utalvanyrendeleten torténik. A kifizetések €s a bevételek érvényesitését
a Kozgazdasdgi Iroda legalabb kozépfoku végzettségli, pénziigyi-szamviteli
szakképesitésl koztisztviseldi végzik a 7. sz. melléklet szerinti megbizas alapjan.

VL
Utalvanyozas
1. Utalvanyozas az érvényesitett okmany alapjan torténik.

2. Az utalvanyoz6 személyére vonatkozolag a kotelezettségvallalas szabdlyait kell
alkalmazni. Az utalvanyozé a nemzetiségi Onkormanyzat elndke vagy az 4ltala irdsban
meghatalmazott képviseléje. Az utalvanyozas a szamlahoz (egyéb bizonylathoz) csatolt 8.
sz. melléklet szerinti utalvanyrendeleten torténik az utalvanyozd keltezéssel ellatott
alairasaval. Az utalvinyozds érvényesitett okmany alapjan torténik. Az utalvinyozdk
nevét és alairasat a 9.sz. melléklet tartalmazza.

3. A kulfoldi devizanemben utalvanyozott dsszeg forintértékét a terhelési értesitd alapjan
kell figyelembe venni, amellyel az utalvanyt a terhelési értesité beérkezését kovetden
haladéktalanul ki kell egésziteni.

4. Szerzédéssel/megrendeldvel kotott  tgylet esetében kifizetés csak a
szerzOdésben/megrendelében megjeldlt bankszdmla szamra teljesithetd, kivéve a faktoralasi,
engedményezési egyéb jogszabdlyban rogzitett ligyleteket. Eredeti
szerzOdésben/megrendelében meghatarozott bankszdmlaszamto! eltérd pénzligyi teljesités
csak irasbeli modositast kovetden lehetséges.

VII.
Az utalviny ellenjegyzése
1. Az utalvany ellenjegyzésére csak az utalvanyozas megtorténte utan keriilhet sor.

2. Az utalvany ellenjegyzésére az Egylittmikodési megéllapodas alapjan a Koézgazdasagi
Iroda vezetOje jogosult, akaddlyoztatdsa esetén a helyettesitésére {rdsban meghatalmazott
személy(ek). Az utalvany ellenjegyzésére jogosultak nevét €s alairasait a 10. sz. melléklet
tartalmazza.

3. Azellenjegyzésre jogosultnak ellendriznie kell, hogy
a) A kifizetés id6pontjaban a varhatdan befolyd bevétel biztositja a fedezetet,
b) A kotelezettségvallalas nem sérti-e a gazdalkodasra vonatkozo szabalyokat.



VIIL
Kiadasi utalvanyrendeletek

1. Az utalvanyrendeletek ellenjegyzését kovetden a kiadasi utalvanyrendeleten megjeldlt
Osszegek atutaldsa elott az atutalonak ellendriznie kell az I-VII. pontok szerinti alairdsok
meglétét.

2. Ha a kiadasi utalvanyrendelet atutaléja a VIII/1. pont szerinti vizsgalat sordn az ott
megjelolt alairasok megsértését tapaszalja, koteles jelezni az utalvdnyozdnak.

IX.
Osszeférhetetlenségi szabalyok

1. A Kkotelezettségvallald és a pénziigyi ellenjegyzé ugyanazon gazdasagi esemény
tekintetében azonos személy nem lehet. Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény
tekintetében nem lehet azonos a kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra és teljesités igazolo
személlyel.

2. A kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi ¢s teljesités
igazolasra irdnyuld feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységet a Polgari
Torvénykonyv szerinti kozeli hozzatartozdja vagy maga javara latja el.

Jelen szabalyzat a Szegedi Horvat Nemzetiségi Onkorményzat 52/2019. (11./18.) sz.
hatérozata szerint 2019. 11. 18. naptol visszavondsdig érvényes azzal, hogy rendelkezéscit
2019. 10. 30-an tartott alakulé iilés napjatol alkalmazni kell. Hatalybalépésével egyidejiileg a
Szegedi Horvat Nemzetiségi Onkormanyzat 37/2014. (12./23.) sz. hatrozata szerinti
szabalyzat hatalyat veszti.

Szeged, 2019. november 18.

\ .

C]r\,mw Mo

Szegedi Horviat Nemzetiségi Onkormanyzat
Elndke



Mellékletek

. sz. melléklet: Kotelezettségvallald és helyettese(i) megbizasa és alairdsmintaja

sz. melléklet: Nyilvantartas a kotelezettségvallalasokrol

sz. melléklet: Pénziigyi ellenjegyzés szovegezeése

sz. melléklet: Pénziigyi ellenjegyz6 és helyettese(i) megbizasa és alairdsmintdja

sz. melléklet: Szakmai teljesitésigazolds szdvegezese

sz. melléklet: Szakmai teljesitésigazold és helyettese(i) megbizasa és aldirasmintdja

sz. melléklet: Ervényesitd és helyettese(i) megbizasa és aldirasmintaja

sz. mellékelt: Utalvanyrendelet minta

sz. melléklet: Utalvanyozo és helyettese(i) megbizésa és alairdsmintdja

0. sz. melléklet: Utalvany ellenjegyzéje és helyettese(i) megbizdsa és alairdsmintdja
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1. sz. melléklet

Megbizas kitelezettségvallalasra és alairas bejelentd iv

Nemzetiségi Onkorméanyzat megnevezése:

Kotelezettségvallalas alairoja

Aldirdsra jogosult neve Beosztasa Aléairasa

¢ -
. Grécin Marko Blnsk [1 “’W“‘%

2. Sobol Heléna Elnok-helyettes

3. Takacs Anett Tag

Az alairdsra jogosultakat az Avr. 52. § (1) bekezdés c) pontja és (7) bekezdése alapjan

megbizom a kételezettségvallaldsok aléirasaval.




2. sz. melléklet

Kovetelések/K dtelezettségvalialasok, més fizetési kotelezettségek nyilvéntartisa

{Sltségvetési év: Azonosttd:
{Bliségvetési szerv/intézmény:
viegillapitott/jévahagyott eredeti/mddosttott elSiranyzat:

Részletezbkod Rovat Fokonyv Osszeg
{ Stelezettségvallalis belsd azonosito: Kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettséget tandsitd dokumentum
Nyilvantartisba vétel/modositas datuma: - megnevezése:
< Stelezettségvallalod: - iktaté/érkeztetd szama:

- kelte:

logcim:
logosult adatai (név, cim, bankszamla):

{ Stelezettségvallalds, més fizetési kdtelezettseg:

Tovébbi jogosult adatok (név, cim, bankszimla):
Ktelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség térgya:
Fizetési mod:

Intézmény RészZletezdkod Rovat Elbiranyzat kod | Net6 dsszeg | Afa osszeg | Afakategbria|  Kv. év.
3rutt6 Ssszesen:
< Stelezettségvallalis, mas fizetési kitelezettség devizaneme:
Végleges kotelezettségvallalds/mas fizetési kdtelezettség: Maradvény-e?

3gyéb megjegyzs:
{dzbeszerzés alé tartozk:
3lszémolés vagy egyéb feltétel van-e?

A kévetelés/kdtelezettség/mas fizetési kitelezettséghez kapesolod6 szamia/bizonylat adatai

Pénzmozgis

Szémiak Bizonylatok

Utalvanyrendelet|  Ertéknap Osszeg

Azonosftd | Fizetési hatéridd

Osszeg Azonositd

Osszeg

Jsszesen; Osszesen:

Osszesen:




3. sz. meliéklet

A kotelezettségvallalasok pénziigyi ellenjegyzését az Ant. 37. § (1) bekezdésében eldirtakra
figyelemmel aldbbi szévegezéssel kell ellatni:

A kotelezettségvallalast pénziigyileg ellenjegyzem.

Détum:

Pénziigyi ellenjegyzésre
jogosult alairdsa



4, sz. melléklet

Megbizis pénziigyi ellenjegyzésre és aldirds bejelentd iv

Nemzetiségi Onkormanyzat megnevezése: Szegedi ................. Nemzetiségi
Onkorményzat

Pénziigyi ellenjegyzés aldirdja

Alairdsra jogosult neve Beosztisa Alairdsa
g i
1. Papp G4bor..........ceeenee. Irodavezeto............... - 4
. i
2. Borsiné dr. Ujvarosi Ivett Irodavezet6 helyettes. qp"(’”d///f{}fl‘”’la/’

Az aldirasra jogosultakat az Avr. 55. § (2) bekezdés g) pontja alapjdn megbizom a

kotelezettségvallalasok pénziigyi ellenjegyzésével.

gazdasagi vezetd
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5. sz. melléklet

A teljesités igazolasat az alabbi szvegezéssel kell ellatni:

A kiadas teljesitésének jogossagat, a kotelezettségvéllalds dokumentuménak megfeleld
mindéségben, mennyiségben és dsszegszeriiségben torténé teljesitését igazolom.

Datum:

teljesités igazolasra
jogosult alairasa

o
it



6. sz. melléklet

Megbizas teljesités igazolasra és aldiras bejelentd iv
Nemzetiségi Onkorméanyzat megnevezése:

Teljesités igazolas alairdja

Aldirasra jogosult neve Beosztasa Aléirdsa

.
1. Gracin Marko.......... elndk................. q\{"“"“" : rw"glj
2. Sobol Heléna .......... elndkhelyettes....... . %K—» .....

3. Takacs Anett............. 171 PP

Az aldirdsra jogosultakat az Avr. 57. § (4) bekezdése alapjan megbizom a

kotelezettségvallalasok teljesités igazolasaval.
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7. sz. melléklet

Megbizas érvényesitésre és aldiras bejelenté iv

Nemzetiségi Onkormanyzat megnevezése:

Ervényesité
Alairasra jogosult neve Beosztasa Aléirasa
ih, Erdédi Sandorné...... pt. eléado........ z@ .......... / ......
2. Abraham Judit.......... pti. elady......

Az alairasra jogosultakat az Avr. 58. § (4) bekezdése, valamint az 55. § (2) bekezdés g) pontja

alapjan megbizom a kotelezettségvallalasok érvényesitésével.

------------------------------------

gazdasagi vezetd
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8. sz. melléklet

Intézmény megnevezése
Intézmény cime Sorszam:
Tel.: Kotvill. sorszdma:
Ugyintézé: Kotvall. iratk. azon.:
Bankkivonat sorszdma:
UTALVANYRENDELET
Koltségvetési év: .......

Részletez6 kdd megnevezése:

Feladat jellege / Jogszabdlyi hivatkozas:

A kifizetés jogcime:

A teljesités médja:

A terhelend6 bankszdmla szdma és megnevezése:
A kedvezményezett azonosité adatai:

Vevd/Szallité kéd:
Megjegyzés:
Kézlemény:
A szémla/bizonylat adatai
Erkeztetés Sphmlassim Utalvényozott 8sszeg Teljesités | Fizetési | Pu-itelj.
szédma/datuma Netté | AFA | Osszesen datuma hatérid6 datuma
EIVENYES:......crvvervserrreiererisnnes HUF , 8ZAZ ..o serentseensnsessssssssssenssesessosinsnns HUF

DAMUM:....ccccerereererireeeeernenene Kivonat sorszama:........cccvevereveneverenenene 5 071T:) o RO
teljesitést igazolta érvényesitette
idépontja: idépontja:
atutalta utalvényozta
idopontja: idépontja:
utalvinyozast ellenjegyezte
idépontja:

Részl. Intkéd Szakfel. Bontds Kiv.Sorsz.Ei. AFAkat. AFAvig. T/K Osszeg  Fokonyv

Rovatrend/megnevezés COFOG/megnevezés Konyvelési f6kdnyv/megnevezés T/K C)sszegr3
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9. sz. melléklet

Megbizas utalvanyozasra és aldiras bejelenté iv

Nemzetiségi Onkorményzat megnevezése:

Kifizetés utalvanyozdja

Alairasra jogosult neve Beosztasa Alairésa
1. Grécin Marké.......... elndk.............o.l.
2. Sobol Heléna .......... elndkhelyettes.......
3. Takacs Anett............. 15: 1 S

Az alirasra jogosultakat az Avr. 59. § (1) bekezdése, valamint 52. § (7) bekezdése alapjan

megbizom a kifizetés/bevétel utalvanyozasaval.
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10. sz. melléklet

Megbizas utalviny ellenjegyzésére és aldiris bejelenté iv

Nemzetiségi Onkormanyzat megnevezése:

Utalvény ellenjegyzéje
Alairasra jogosult neve Beosztasa Alairasa
2y
1. Papp Gébor................... Irodavezet................ Lﬂ% %
2. Borsiné dr. Ujvarosi Ivett Irodavezetd helyettes. %\L ol /ﬂ(f"‘w\ f—

....................................
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